
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Irvin Lisandro 

Castañeda 

Gómez 

Teléfono personal: 311-1418991 

Correo: irvinglisandrocg@gmail.com 

Dirección: Miguel Lebrija #253. 

Tepic, Nayarit, México 

México RFC: CAGI8807245A9 

CURP: CAGI880724HNTSMR05 

Estado Civil: Soltero 

Nacionalidad: mexicana 
Resumen Profesional 

Coordinador experimentado con más de 7 años de experiencia en coordinación y manejo de personal y 

servicio al cliente. Excelentes aptitudes de trabajo en equipo y rápido aprendizaje. Historial de logros con 

buenos resultados en gestión, coordinación y administración de personal, logística y manejo de equipo 

de cómputo. Con facilidad de palabra y altas capacidades de análisis crítico orientado a resolver 

problemas. Conocimientos especializados en Microsoft 365 (Word, Excel, PowerPoint, etc.) y sistemas 

operativos. Con experiencia en control de inventarios físicos, cíclicos y perpetuos. Un líder motivado con 

altos estándares de efectividad en las labores desempeñadas; creativo y con iniciativa. Con capacidades 

de adaptabilidad a cambios y tolerancia a la frustración. Experimentado en enseñanza y trabajo con 

matemáticas, análisis e interpretación de datos, fabricación de gráficos y datos estadísticos. 

Aptitudes 

• Tareas administrativas • Comunicación asertiva. 

• Escucha activa • Juicio y toma de decisiones 

• Matemáticas • Trabajo en equipo 

• Solución de problemas • Buena relación laboral 

• Manejo de personal 

• Honestidad 

• Planeación y organización 

• Sentido común 

• Responsable  

• Capacidad de análisis  

 

Experiencia 

Gerente general, pescadería Castañeda, mar. 2012 – jul 2014, Xalisco México.  

• Registro de entrada y salida de productos, trato con proveedores y atención al cliente.  

• Administración de capital humano.  

• Selección y reclutamiento de personal. 

• Arqueo de caja. 

• Cierre de caja, depósitos bancarios, pago de sueldos y auditoría interna. 

• Control de inventarios cíclicos, diarios, físicos.  

 

Encargado de Almacén, transportes Castañeda. sept. 2013 – ago. 2016, Xalisco Nayarit. 

• Control de Inventarios cíclico, físico, perpetuos. 

• Recibimiento de mercancía. 

• Logística. 

• Atención al cliente.  

• Trato con los clientes y proveedores.  

• Manejo de personal (10 personas). 

• Coordinación de equipos de trabajo 

• Manejo de efectivo.  
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• Idiomas 

 

o Español, lengua nativa. 

o Inglés intermedio. 

Jefe de Personal Colegio Enrique C. Rébsamen Actual, Tepic Nayarit. 

• Manejo de personal (30 personas). 

• Encargado de creación de horarios de trabajo. 

• Manejo de equipos de trabajo y dirección de reuniones y consejos técnicos.  

• Control de presupuestos.  

• Captura de datos y manejo de base de datos.  

• Enseñanza de Matemáticas. 

• Capacitación de personal. 

• Control de inventarios físicos. 

• Enseñanza de Hoja de cálculo (Excel, hoja de cálculo de Google). 

• Atención al cliente.  

• Manejo y archivo de documentación.  

• Producción de textos en diferentes formatos.  

• Labores de oficina. 

• Administración general.   

 

Subjefe de Tienda, Comercializadora de abarrotes JBC Actual, Tepic Nayarit. 

• Control de Inventarios físicos.  

• Manejo de Efectivo. 

• Manejo de caja chica. 

• Pedido de productos para venta. 

• Recibimiento de productos. 

• Ingreso de productos a sistema. 

• Arqueos de caja. 

• Liquidación de cajeros. 

• Manejo de personal. 

• Administración de tienda.  

• Creación de reportes de venta. 

• Reporte y control de merma. 

 

ago. 2025 

ago. 2015 

jul. 2006 

• Contaduría (Licenciatura en curso, online).    

Universidad Autónoma de Nayarit. Tepic, Nayarit. México  

 

• [Pasante]. Ing. Bioquímica.         

Instituto Tecnológico de Tepic – Tepic, México.  

o Especialidad en Biotecnología con documento que certifica la conclusión de la 

especialidad (certificado parcial). 

 

Título Profesional Técnico en Informática / Redes informáticas.  

• Colegio Nacional de Educación Profesional Técnica. Tepic, México 

o Especialidad en redes.  

         

Formación Académica 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

• Informática 

 

o Manejo de paquetería Microsoft 365, Word, Excel, Power Point, Access Outlook, 

Publisher, Teams, SharePoint y OneDrive.  

o Manejo de gestor de ecuaciones: MathType, versiones 6.0, 6.7, 7.1. 

o Manejo de programa de dibujo de funciones matemáticas: Graph 4.4.2 para Windows. 

o Manejo de Sistemas Operativos: Windows [XP, Vista, 7, 8, 10], Linux [Ubuntu, CentOS 7]. 

Mac [macOS], Móviles [iOS, Android]. 

o Manejo de software de Diseño y edición: Photoshop, Gimp, Sony Vegas 13, Adobe 

Premiere. 

o Manejo de lenguajes de programación: C++ (básico). Java (básico).  

o Manejo de programa para el Análisis de Datos Inteligentes: Minitab Statistical Software.  

o Manejo de aplicaciones de Google: Documentos, Hoja de cálculo, presentaciones, 

Hangouts y Drive.  

o Manejo de gestores de bases de datos: Microsoft Acces, FireBird.   

o Instalación y configuración de sistemas y equipos de cómputo.  

 

Habilidades Técnicas 

Manejo general de sistemas informáticos, sistemas operativos y software de producción de textos, hoja 

de cálculo y diseño de presentaciones. Fabricación de documentación de diferentes tipos en formatos 

específicos desarrollados en software de producción de textos (reportes). Experiencia en la creación e 

interpretación de tablas y gráficos para el análisis de datos mediante software de hoja de cálculo 

[Microsoft Excel, hojas de cálculo de Google], diseño de gráficos y aplicación de fórmulas. Experimentado 

en la captura y manejo de estadísticos descriptivos para su análisis mediante el software Minitab 19.  

Habilidades administrativas diversas, control de mermas, manejo de inventarios, pedidos de mercancía e 

insumos. Con capacidad para el control y manejo de conflictos internos y externos, solución de 

problemas. Experimentado en manejo y administración de capital humano, análisis de datos, inventarios 

físicos y perpetuos. Con experiencia en servicio, atención y trato al cliente. 

Habilidades Interpersonales 

 

Compromiso y liderazgo, con experiencia en la coordinación y administración de personal, dirección de 

equipos de más de 30 personas, con altas capacidades para dirigir presentaciones en público y reuniones 

técnicas de personal. Capacidades de pensamiento crítico y analítico para la solución de problemas, toma 

de decisiones y optimización de tiempos. Capacidades de escritura y redacción de documentación 

técnica y, desarrollo de manuales de uso de materiales o técnicas. Apasionado por el conocimiento 

tecnológico y científico en busca de nuevos desafíos y oportunidades de ampliar el conocimiento hasta 

hoy adquirido. Capacidades para tomar la iniciativa. Con habilidades para el desarrollo de planes que 

permitan el logro de metas y objetivos a corto, mediano y largo plazo. Alta capacidad de comunicación 

asertiva y efectiva. Habilidades de adaptación y con excelente disposición para el trabajo en equipo.  

 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cursos  

• Curso: Básico de Base de Datos MySQL con Linux, Duración de 1 Horas. Certificado de 

Finalización. 

• Curso: Excel completo, Duración de 11,5 horas. Certificado de Finalización 

• Curso: Excel para negocios y empresas, Duración de 4 horas. Certificado de Finalización 

• Curso: Microsoft Office – Análisis de datos con tablas dinámicas. Duración de 1 hora. Certificado 

de Finalización.  

• Curso: Introducción a Linux: Instala Linux en tu PC, Duración de 1 hora. Certificado de Finalización. 

• Curso: Bash – Interprete de comandos de Linux. Duración de 3 horas. Certificado de Finalización. 

• Curso: Master the Hot Standby Routing Protocol (HSRP) And Cisco Switch Security Fundamentals 

• Curso: Consultor SAP MM, Duración de 15,5 horas. Certificado de Finalización.  

Información adicional 

Disponibilidad para cambio de residencia. 

Licencia de conducir tipo B.  


