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Resumen Profesional

Coordinador experimentado con mas de 7 afios de experiencia en coordinacion y manejo de personal y
servicio al cliente. Excelentes aptitudes de trabajo en equipo y rapido aprendizaje. Historial de logros con
buenos resultados en gestion, coordinacion y administracion de personal, logistica y manejo de equipo
de computo. Con facilidad de palabra y altas capacidades de analisis critico orientado a resolver
problemas. Conocimientos especializados en Microsoft 365 (Word, Excel, PowerPoint, etc.) y sistemas
operativos. Con experiencia en control de inventarios fisicos, ciclicos y perpetuos. Un lider motivado con
altos estandares de efectividad en las labores desempefiadas; creativo y con iniciativa. Con capacidades
de adaptabilidad a cambios y tolerancia a la frustracion. Experimentado en ensefianza y trabajo con
matematicas, analisis e interpretacion de datos, fabricacion de graficos y datos estadisticos.

Aptitudes

e Tareas administrativas e Comunicacion asertiva.

e Escucha activa e Juicio y toma de decisiones

e Matematicas e Trabajo en equipo

e Solucion de problemas e Buena relacion laboral

e Manejo de personal e Sentido comun

e Honestidad e Responsable

e Planeacion y organizacion e (Capacidad de analisis
Experiencia

Gerente general, pescaderia Castafieda, mar. 2012 — jul 2014, Xalisco México.
e Registro de entrada y salida de productos, trato con proveedores y atencion al cliente.
e Administracion de capital humano.
e Selecciony reclutamiento de personal.
e Arqueo de caja.
e Cierre de caja, depositos bancarios, pago de sueldos y auditorfa interna.
e Control de inventarios ciclicos, diarios, fisicos.

Encargado de Almacén, transportes Castafieda. sept. 2013 — ago. 2016, Xalisco Nayarit.
e Control de Inventarios ciclico, fisico, perpetuos.
e Recibimiento de mercancia.
e Logistica.
e Atencion al cliente.
e Trato con los clientes y proveedores.
e Manegjo de personal (10 personas).
e (Coordinacion de equipos de trabajo
e Manejo de efectivo.
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Jefe de Personal Colegio Enrique C. Rébsamen Actual, Tepic Nayarit.
e Manegjo de personal (30 personas).
e Encargado de creacion de horarios de trabajo.
e Manegjo de equipos de trabajo y direccion de reuniones y consejos técnicos.
e Control de presupuestos.
e Captura de datos y manejo de base de datos.
e Ensefianza de Matematicas.
e (Capacitacion de personal.
e Control de inventarios fisicos.
e Enseflanza de Hoja de calculo (Excel, hoja de célculo de Google).
e Atencion al cliente.
e Manegjo y archivo de documentacion.
e Produccion de textos en diferentes formatos.
e Labores de oficina.
e Administracion general.

Subjefe de Tienda, Comercializadora de abarrotes JBC Actual, Tepic Nayarit.
e (Control de Inventarios fisicos.
e Manejo de Efectivo.
e Manejo de caja chica.
e Pedido de productos para venta.
e Recibimiento de productos.
e Ingreso de productos a sistema.
e Arqueos de caja.
e Liguidacion de cajeros.
e Manejo de personal.
e Administracion de tienda.
e Creacion de reportes de venta.
e Reporte y control de merma.

Formacion Académica

e Contaduria (Licenciatura en curso, online). ago. 2025
Universidad Auténoma de Nayarit. Tepic, Nayarit. México

e [Pasante]. Ing. Bioguimica.
Instituto Tecnoldgico de Tepic — Tepic, México.
o Especialidad en Biotecnologia con documento que certifica la conclusion de la
especialidad (certificado parcial).

ago. 2015

Titulo Profesional Técnico en Informética / Redes informéticas. jul. 2006
e Colegio Nacional de Educacion Profesional Técnica. Tepic, México
o Especialidad en redes.

e |diomas

o Espafiol, lengua nativa.
o Inglés intermedio.



e Informatica

o Manejo de paqueteria Microsoft 365, Word, Excel, Power Point, Access Outlook,
Publisher, Teams, SharePoint y OneDrive.
Manejo de gestor de ecuaciones: MathType, versiones 6.0, 6.7, 7.1.
Manejo de programa de dibujo de funciones matematicas: Graph 4.4.2 para Windows.

o Manejo de Sistemas Operativos: Windows [XP, Vista, 7, 8, 10], Linux [Ubuntu, CentOS 7].
Mac [macOS], Moviles [iOS, Android].

o Manejo de software de Disefio y edicion: Photoshop, Gimp, Sony Vegas 13, Adobe
Premiere.

o Manejo de lenguajes de programacion: C++ (basico). Java (basico).

o Manejo de programa para el Analisis de Datos Inteligentes: Minitab Statistical Software.

o Manejo de aplicaciones de Google: Documentos, Hoja de calculo, presentaciones,
Hangouts y Drive.

o Manejo de gestores de bases de datos: Microsoft Acces, FireBird.

Habilidades Técnicas

Manejo general de sistemas informaticos, sistemas operativos y software de produccion de textos, hoja
de calculo y disefio de presentaciones. Fabricacion de documentacion de diferentes tipos en formatos
especificos desarrollados en software de produccion de textos (reportes). Experiencia en la creacion e
interpretacion de tablas y graficos para el analisis de datos mediante software de hoja de calculo
[Microsoft Excel, hojas de calculo de Google], disefio de graficos y aplicacion de formulas. Experimentado
en la captura y manejo de estadisticos descriptivos para su analisis mediante el software Minitab 19.
Habilidades administrativas diversas, control de mermas, manejo de inventarios, pedidos de mercancia e
insumos. Con capacidad para el control y manejo de conflictos internos y externos, solucion de
problemas. Experimentado en manejo y administracion de capital humano, analisis de datos, inventarios
fisicos y perpetuos. Con experiencia en servicio, atencion y trato al cliente.

Habilidades Interpersonales

Compromiso y liderazgo, con experiencia en la coordinacion y administracion de personal, direccion de
equipos de mas de 30 personas, con altas capacidades para dirigir presentaciones en publico y reuniones
técnicas de personal. Capacidades de pensamiento critico y analitico para la solucion de problemas, toma
de decisiones y optimizacion de tiempos. Capacidades de escritura y redaccion de documentacion
técnica y, desarrollo de manuales de uso de materiales o técnicas. Apasionado por el conocimiento
tecnoldgico y cientifico en busca de nuevos desafios y oportunidades de ampliar el conocimiento hasta
hoy adquirido. Capacidades para tomar la iniciativa. Con habilidades para el desarrollo de planes que
permitan el logro de metas y objetivos a corto, mediano y largo plazo. Alta capacidad de comunicacion
asertiva y efectiva. Habilidades de adaptacion y con excelente disposicion para el trabajo en equipo.



Cursos

e Curso: Basico de Base de Datos MySQL con Linux, Duracion de 1 Horas. Certificado de
Finalizacion.

e Curso: Excel completo, Duracion de 11,5 horas. Certificado de Finalizacion

e Curso: Excel para negocios y empresas, Duracion de 4 horas. Certificado de Finalizacion

e Curso: Microsoft Office — Analisis de datos con tablas dinamicas. Duracion de 1 hora. Certificado
de Finalizacion.

e Curso: Introduccion a Linux: Instala Linux en tu PC, Duracion de 1 hora. Certificado de Finalizacion.

e Curso: Bash — Interprete de comandos de Linux. Duracion de 3 horas. Certificado de Finalizacion.

e Curso: Master the Hot Standby Routing Protocol (HSRP) And Cisco Switch Security Fundamentals

e Curso: Consultor SAP MM, Duracién de 15,5 horas. Certificado de Finalizacion.

Informacion adicional

Disponibilidad para cambio de residencia.
Licencia de conducir tipo B.



